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✓ Operazioni prima di installare la versione
✓ Operazioni dopo aver installato la versione



Le operazioni di chiusura dell’anno 2024 e di apertura 
dell’anno 2025 preparano gli ambienti di lavoro per 
archiviare l’anno 2024 e per attivare l’anno 2025.

L’elaborazione è completamente automatica e viene svolta 
attraverso alcune fasi operative la cui sequenza è 
importante per eseguire in maniera corretta il passaggio 
dati.

L’apertura del nuovo anno va svolta massivamente per 
tutte le aziende.

Prima di elaborare i cedolini 2025 è necessario installare la 
versione 25.00.0c00. 
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OPERAZIONI DI APERTURA ANNO 2025 INDICAZIONI GENERALI



PRIMA di installare la versione 25.00.0c00 effettuare le 
seguenti operazioni: 

• Entrare in 2024 GISPAGHE

• Inserire l’indice istat di dicembre 2024

• Chiudere la mensilità di dicembre 2024 
        (tramite il comando AGGDIP)

• Controllare mese chiusura ratei 
        (comando AZIE, folder 0 – Ratei )

• Effettuare una copia degli archivi 
        se non ancora eseguita (rivolgersi al proprio 
        fornitore/assistenza hardware).

L’indice istat definitivo di dicembre 2024 comunicato il 16 
gennaio 2025 è pari a 120,20 (si ricorda che l’indice istat 
dell’anno precedente deve essere pari a 118,90 ).

inserire indice istat

chiudere mese
dicembre

controllare mese 
chiusura ratei

fare copie archivi

TABIND

AGGDIP

AZIE

ACCEDERE IN GISPAGHE 2024

Il controllo chiusura ratei è 
consigliato per i nuovi utenti 
che hanno aziende con 
chiusura a cavallo di anno. 

Per le copie i clienti in cloud 
non devo effettuare nessuna 
operazione, coloro che hanno 
il server dovranno procedere 
come sono soliti fare  per la 
copia degli archivi.
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La chiusura dei ratei e il riporto dei residui nell’anno 
successivo, vengono effettuati durante il passaggio dati 
nuovo anno.
L’operazione di riporto avviene se per il singolo rateo è 
indicato il mese di chiusura “dicembre” o se non è  stata 
specificata alcuna scelta (“non specificato”).

Per non effettuare l’azzeramento dei ratei maturati e il 
riporto nel residuo anno precedente occorre che il mese 
di chiusura sia impostato e diverso da dicembre o a “non 
specificato”.

Se tale operazione non è stata effettuata è possibile 
intervenire in modo automatico tramite l’apposita utilità 
“imposta mese chiusura ratei” presente nel menù 
amministratore (comando EROMENS)
Il programma di passaggio dati nuovo anno, controlla la 
situazione delle aziende e segnala se non sono presenti 
aziende con chiusura infrannuale e se presenti, mostra 
l’elenco delle aziende che hanno tale condizione.

CHIUSURA RATEI
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DOPO aver installato la versione 25.00.0c00 effettuare le 
seguenti operazioni: 

• Entrare in 2024 GISPAGHE 
        (la versione visualizzata sarà la 24.06.1c00)

• Eseguire la scelta “Passaggio dati nuovo anno” 
(comando NUOVOAN)

• Entrare in 2025 GISPAGHE

• Controllare gli archivi (tabelle fiscali e contributive)

• Eseguire la stampa delle situazioni familiari 
       (comando STCKFAMI)

• Aggiornare i dati anagrafici 
       (informazioni per detrazioni, ecc..)

• Elaborare i cedolini del mese di gennaio 2025

eseguire passaggio
dati nuovo anno

controllare gli archivi

elaborare i cedolini

NUOVOAN

GESCED

ACCEDERE IN GISPAGHE 2024

eseguire la stampa
situazioni familiari

STCKFAMI

aggiornare i dati 
anagrafici

ACCEDERE IN GISPAGHE 2025

Le tabelle vengono aggiornate 
automaticamente con 
l’installazione della versione.
La richiesta all'utente di effettuare 
i controlli è rivolta alla verifica dei 
nuovi nuovi valori 2025 introdotti 
nelle tabelle principali (es: irpef, 
detrazioni, limiti esenzione, 
minimali ecc…
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facoltativo obbligatorio



Selezionare la procedura 2024 GISPAGHE

Accedere normalmente nell’ambiente di lavoro relativo 
all’anno 2024 per effettuare le operazioni di cambio anno.
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Eseguire il comando NUOVOAN «Passaggio dati nuovo 
anno»

Il programma effettua le operazioni di chiusura dell’anno 
2024 e di apertura dell’anno 2025.

Il comando è accessibile dal menu amministratore.

In questa fase il programma effettua alcune segnalazioni al verificarsi delle 
seguenti condizioni:

MESSAGGIO SIGNIFICATO

Presenza di altri utenti 
collegati

Viene segnalato se altri utenti sono all’interno 
della procedura GisPaghe.
La presenza di altri utenti non consente la 
prosecuzione delle operazioni di cambio anno. 

La segnalazione permette di visualizzare gli 
utenti collegati.

Mancanza dell’indice 
istat del mese di 
dicembre 2024

Viene segnalata l’assenza dell’indice istat utile 
al calcolo della rivalutazione tfr.

La segnalazione permette di inserire l’indice 
istat durante il passaggio dati nuovo anno.

PASSAGGIO DATI NUOVO ANNO
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Verificare / modificare i parametri per il passaggio

Verificare i parametri indicati per il passaggio dei 
dipendenti cessati.

Viene richiesto il tipo di operazione da effettuare sui 
dipendenti licenziati ed il numero degli anni in cui 
mantenerli;

Il tipo di operazione presenta le seguenti scelte:
▪ Inibisci dipendente
▪ Annulla dipendente
▪ Invariati

Le scelte possono essere modificate tramite il tasto 
funzione F6.

Digitare CONFERMA per avviare il passaggio dati.

VERIFICA PARAMETRI
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Dettaglio delle scelte del trattamento dei dipendenti 
cessati: SCELTA AZIONE

Inibisci 
dipendente

Tutti i dipendenti licenziati precedentemente agli anni 
indicati rimangono codificati ma non considerati

Annulla 
dipendente

Tutti i dipendenti licenziati precedentemente agli anni 
indicati verranno annullati

Invariati Tutti i dipendenti licenziati precedentemente agli anni 
indicati rimangono codificati e disponibili

VERIFICA PARAMETRI
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Vengono segnalate le aziende per le quali non è stato 
ancora eseguito il passaggio dati al nuovo anno ed 
uscendo dalla videata proposta tramite il tasto “Esc” si 
procederà con il passaggio dei dati.

L’elenco conterrà la lista di tutte le aziende se non è stato 
anticipato il passaggio per una o più di esse, passaggio che 
si sconsiglia in virtù delle novità fiscali introdotte dalla 
legge di bilancio, che impattano proprio nel cedolino. 

VERIFICA PARAMETRI

OPERAZIONI DI APERTURA ANNO 2025 OPERAZIONI DOPO AVER INSTALLATO LA VERSIONE 25.00.0c00 
DETTAGLIO OPERAZIONI



Qualora non fosse ancora stato impostato l’indice Istat del 
mese di dicembre anno in corso verrà richiesto a video 
l’inserimento del dato :

Rispondendo affermativamente verrà proposta la normale 
gestione degli indici Istat all’interno della quale sarà 
necessario impostare gli indici corretti e quindi procedere 
con la “CONFERMA” al passaggio dell’anno.

VERIFICA PARAMETRI
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Elaborazione aziende
Il programma effettua alcuni controlli per verificare la 
possibilità di operare il passaggio dati delle aziende 
presenti in archivio. L’elaborazione viene bloccata se 
vengono rilevate delle incongruenze.

In questa fase il programma effettua delle elaborazioni e 
dei controlli senza necessità di intervento da parte 
dell’utente.

Alla fine dell’elaborazione il programma può effettuare le seguenti segnalazioni:

SEGNALAZIONE SIGNIFICATO

Aziende non chiuse Viene segnalato se sono presenti aziende con 
il mese di dicembre elaborato e non 
aggiornato.

Aziende con chiusura 
ratei infrannuale

Viene segnalata la situazione della chiusura 
ratei avvisando l’utente dell’assenza di 
aziende con chiusura infrannuale ovvero 
elencando le aziende che risultano avere una 
chiusura infrannuale di ferie, permessi o rol 
(vedere sezione chiusura ratei)

ELABORAZIONE E CONTROLLI
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La videata mostra le situazioni rilevate durante il controllo 
pre-elaborazione.
 
Le segnalazioni vengono differenziati tra ERRORI e 
WARNING.

La sezione ERRORI mostra le condizioni trovate che non 
consentono un’apertura corretta e che quindi vanno 
sanate prima di procedere

Nella videata a lato un esempio di rilevazione di ERRORE 

Es: chiusura del mese 12 non effettuata con presenza di 
cedolini di dicembre non aggiornati
 

ELABORAZIONE E CONTROLLI
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La sezione WARNING mostra le situazioni trovate, come 
elenco di condizioni di tutte le aziende presenti in 
Archivio in modo da verificare se sono quelle corrette.

Tali segnalazioni non compromettono l’operazione di 
apertura, ma mostrano alcune informazioni prima della 
conferma di prosecuzione 

Es:  la modalità di chiusura dei ratei nelle varie aziende 
con l’indicazione di quelle annuali e quelle infrannuali 

ELABORAZIONE E CONTROLLI
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Dopo la prima fase di verifica e controllo il programma di 
passaggio dati effettua una serie di operazioni per creare i 
nuovi ambienti di lavoro e per storicizzare i vecchi 
ambienti.

Al termine delle operazioni è possibile rientrare in 
GisPaghe.

Fasi di elaborazione
▪ Creazione cartelle nuovo anno
▪ Copia archivi su nuovo anno
▪ Creazione comando nuovo anno
▪ Riporto dati da anno precedente
▪ Riporto dati personalizzati
▪ Creazione storico

Al termine qualora siano state riscontrate delle incongruenze verranno segnalate 
in una apposita griglia come ad esempio la chiusura ratei infrannuale o altre 
situazioni non bloccanti ma che devono essere eventualmente controllate.

FASI DI ELABORAZIONE
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Richiamo delle procedure di accesso.

Dopo le operazioni di passaggio dati è possibile accedere 
ai vari ambienti operativi.

Sono disponibili le seguenti procedure:
2025 GISPAGHE
2024 S_GISPAGHE

La procedura 2024 S_GISPAGHE è visibile solo 
contrassegnando il campo storici (vedere sezione struttura 
ambienti).

Si ricorda che l’accesso allo storico serve esclusivamente 
per verifiche e consultazioni. Eventuali modifiche che 
vengono apportate non verranno prese in considerazione 
ai fini degli adempimenti annuali che vanno effettuati 
solo in 2025 GISPAGHE con cambio di anno.

LE PROCEDURE DI ACCESSO
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Per poter accedere alla procedura anno precedente 
DA UTILIZZARE PER TUTTI GLI ADEMPIMENTI ANNUALI è 
necessario:

• accedere alla procedura 2025 GISPAGHE 

• richiamare il comando MESE «Mese in elaborazione»

• impostare l’anno di elaborazione 2024 tramite il tasto 
funzione “F3”; 

diversamente sarà comunque possibile elaborare stampe 
o consultare gli archivi, compresi i cedolini, 
semplicemente modificando l’anno di elaborazione di 
volta in volta.

LE PROCEDURE DI ACCESSO
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Il passaggio dati nuovo anno tra le varie funzioni prepara 
gli archivi e predispone gli accessi per poter entrare negli 
ambienti del programma dei vari anni.

Gli ambienti sono composti dagli archivi e dai relativi 
programmi e si distinguono in operativi e storici.

Gli ambienti operativi consentono di svolgere gli 
adempimenti mensili ed annuali riferiti all’anno e all’anno 
precedente;

Gli ambienti storici non sono operativi ma permettono di 
effettuare visualizzazioni, ricalcoli o ristampe con la 
normativa e la modulistica vigente nell’anno.

I programmi e gli archivi operativi hanno il comando di 
accesso alla procedura composto da “XXXX GisPaghe” 
dove XXXX corrisponde all’anno attuale.

ANNO PROCEDURA PROGRAMMI ARCHIVI

ANNO 2025 2025 GISPAGHE Programmi 2025 Archivi 2025

ANNO 2024 2025 GISPAGHE
F3 anno 2024

Programmi 2025 Archivi 2024

ANNO 2024
(STORICO)

2024 S_GISPAGHE Programmi 2024 Archivi 2024

Da NON UTILIZZARE per gli adempimenti annuali

STRUTTURA AMBIENTI
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I programmi e gli archivi storici, non operativi per gli 
adempimenti annuali, sono contenuti in un apposito 
ambiente il cui comando di accesso alla procedura è 
composto da “XXXX S_GisPaghe” dove XXXX corrisponde 
all’anno storicizzato.

Di base sono visibili soltanto i comandi degli ambienti 
operativi attuali, mentre per la visualizzazione e l’accesso 
agli ambienti storicizzati degli anni precedenti avviene 
soltanto contrassegnando l’apposito check “storico” posto 
a lato della procedura.

La procedura 2025 GISPAGHE è l’ambiente operativo per l’elaborazione dell’anno 
2025.

La procedura 2025 GISPAGHE con anno di elaborazione impostato con 2024 
(comando MESE) è l’ambiente operativo per l’elaborazioni annuali relative 
all’anno 2024 (autoliquidazione, CU, ecc.).
Nella toolbar viene riportata una colorazione diversa (giallo).

La procedura 2024 S_GISPAGHE è l’ambiente storico per la consultazione e 
l’operatività legata alla normativa dell’anno.
Non è valida per le elaborazioni annuali 2024.
Nella toolbar viene riportata una colorazione diversa (rosso)

STRUTTURA AMBIENTI

OPERAZIONI DI APERTURA ANNO 2025 OPERAZIONI DOPO AVER INSTALLATO LA VERSIONE 25.00.0c00 
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APERTURA ANNO 2025: domande & risposte

FAQ OPERAZIONI DI APERTURA ANNO 2025
FAQ APERTURA ANNO 2025

✓ domande & risposte ricorrenti su apertura anno



Procedere nel seguente modo:

• Entrare in 2024 GISPAGHE

• Inserire o controllare l’indice istat di dicembre 120,20

• Eseguire AGGDIP del mese 12

Ho installato la versione 25.00.0c00 ma non ho ancora 
aggiornato dicembre 2024 (AGGDIP); come devo 
procedere ?

L’installazione della versione 25.00.0c00 non preclude la 
possibilità di procedere all’aggiornamento del mese di 
dicembre.

A seguito della sola installazione infatti la versione che 
risulta installata nella videata di ingresso del programma è 
24.6.01c00.

Quindi è possibile eseguire AGGDIP anche dopo aver 
installato la nuova versione.

INSTALLAZIONE

APERTURA ANNO 2025: domande & risposte OPERAZIONI DI APERTURA ANNO



Procedere nel seguente modo:

• Entrare in 2024 GISPAGHE

• Eseguire il comando NUOVOAN

• Inserire l’indice istat di dicembre 120,20 

Ho eseguito l’aggiornamento dipendente (AGGDIP) di 
dicembre senza aver inserito indice ISTAT di dicembre. 
Come devo procedere ?

Si può procedere tranquillamente, poiché il programma 
NUOVOAN nella fase di passaggio consente l’inserimento 
dell’indice ISTAT quando non presente.

In mancanza dell’indice la procedura di passaggio si blocca 
richiedendone l’inserimento.

Durante il passaggio viene calcolata in maniera corretta la 
rivalutazione. 

OPERAZIONI DI APERTURA ANNO

AGGIORNAMENTO

APERTURA ANNO 2025: domande & risposte



Procedere nel seguente modo:

• Accedere in 2024 GISPAGHE

• Eseguire NUOVOAN

• Digitare F6 per accedere alla tabella indici istat 

• Apportare la correzione dell’indice di dicembre precedentemente inserito

• Proseguire con il passaggio anno

Se l’indice ISTAT inserito prima di aggiornare il mese di 
dicembre è errato come occorre intervenire ?

Durante il passaggio anno (NUOVAN) è possibile accedere 
alla tabella indici istat per inserire l’indice di dicembre o 
apportare eventuali correzioni. 

Proseguendo il passaggio viene ricalcolata in maniera 
corretta la rivalutazione. 

OPERAZIONI DI APERTURA ANNO

INDICE ISTAT

APERTURA ANNO 2025: domande & risposte



Procedere nel seguente modo:

• Accedere alla procedura 2025 GISPAGHE 

• Richiamare il comando MESE «Mese in elaborazione» 

• Impostare l’anno di elaborazione 2024 tramite il tasto funzione “F3”;
 
• Eseguire TABIND e modificare l’indice istat in 120,20

• Eseguire il comando RICRIVT scelta 1

Se dopo il passaggio anno si riscontra un errore 
nell’inserimento dell’indice ISTAT di dicembre come 
occorre intervenire ?

Dopo il passaggio anno (NUOVAN) è necessario effettuare 
il ricalcolo della rivalutazione tramite l’apposito 
programma RICRIVT (da eseguire nell’anno 2024).

OPERAZIONI DI APERTURA ANNO

INDICE ISTAT

APERTURA ANNO 2025: domande & risposte



Devo riaprire cedolino di dicembre dopo aver effettuato il 
passaggio anno, come devo procedere ?

È necessario eseguire prima il DAGDIP e quindi GESCED 
per rielaborare il cedolino.  Se la modifica al cedolino 
dovesse incidere sul TFR  è necessario poi eseguire il 
comando RICRIVT scelta 1 dal 2024. Stessa cosa se 
dovesse incidere sulla maturazione dei ratei, eseguendo il 
comando RICRIVT scelta 2 sempre dal 2024

Procedere nel seguente modo:
• Accedere alla procedura 2025 GISPAGHE 
• Richiamare il comando MESE «Mese in elaborazione» 
• Impostare l’anno di elaborazione 2024 tramite il tasto 

funzione “F3”; 
• Eseguire DAGDIP per riaprire il cedolino 
• Eseguire GESCED per rielaborare il cedolino

• L’intervento modifica il tfr
• Se SI eseguire RICRIVT scelta 1

• L’intervento modifica la maturazione dei ratei
• Se SI eseguire RICRIVT scelta 2

OPERAZIONI DI APERTURA ANNO

RIAPERTURA MESE DICEMBRE

APERTURA ANNO 2025: domande & risposte
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